被授权管理的合同用印申请单
适用范围：被授权管理的合同，详见下方的“填表说明”之1。  编号：
	合同承办人姓名
	
	承办人所属二级机构
	
	用章时间
	    年  月  日

	联系人
	
	联系电话
	

	采购内容
（在应选类型方框内画“√”）
	1.服务采购 □；
2.普通货物采购 □；
3.特殊货物采购（即有环境安全风险的物资采购）□ ；
有环境安全风险的物资包括：特种设备，射线装置、放射源类，压力容器，易燃、易爆、易制毒、剧毒危险化学品，病原微生物、实验动植物、细胞、血制品等。采购此类物资，需先提供安全办的审核单，并附在此表后，然后再提请本机构负责人审核。可咨询安全办，电话：64253284。地址：第一食堂大楼402室。

	合同名称
	

	合同份数
	
	合同金额（有收付款的合同填写）
	

	校内二级机构意见
	负责人签字
年   月   日

	备注
	


填表说明：
1.此申请单适用于《合同管理办法》第十六条规定的合同（工程采购合同暂不授权），即，学校授权行使合同归口管理机构职责的校内二级机构承办的以下两类普通合同：（一）金额不满五万元人民币的货物采购合同、工程采购合同、有明确合同归口管理机构的服务采购合同；（二）无明确合同归口管理机构的服务采购合同；
2.此申请单，使用该二级机构的公章，并由用章机构存档。
